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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Cierre académico de la vigencia 2024

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Miércoles, 11 de diciembre del 2024 9:00 am 9:30 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Reunion CIERRE DE VIGENCIA 2024- Regional Tolima, Centro de industria y construccidn.
20241211 090227-Grabacidn de la

reunion.mp4

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion de quorum.

2. Verificacion y andlisis del estado de aprendices en la ficha.

3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores.

Evidencias calificadas

Juicios evaluativos hasta la fecha
Manejo de plataforma

Descarga del centro de calificaciones

Fase Actual del programa de Formacion: Fase 02 Analisis.
4. Consideraciones especiales

SKSKSLKL

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Cierre actividades correspondientes al afio académico 2024 en la ficha: 2977182, Programa
Tecnologia en Animacion Digital

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién de quorum.
Se da inicio a la reunién haciendo verificacion de quorum en la cual participan:

Instructor Vocero: Carolina Gémez Morales

Instructor Bilingtiismo: Jeny Hernandez

Instructores Transversales/Claves Tic: Melida del Pilar

Instructores Transversales/Claves Comunicacion: Adriana Guzman
Instructores Transversales/Claves Ciencias naturales: Melida del Pilar
Instructores Transversales/Claves Matematicas: Alejandro Tangarife
Instructores Transversales/Claves Investigacion: Melida del Pilar

2. Verificacién y andlisis del estado de aprendices en la ficha.
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En la ficha verificada y segun la informacion que se extrae de SOFIA Plus, se identifica que de los
45 aprendices matriculados solo 44 se encuentran en estado “EN FORMACION”. De estos, una
vez realizadas las verificaciones en el centro de calificaciones del LMS y en el Reporte de Juicios
Evaluativos con corte al 13/12/2024, se determina lo siguiente:

e 5 Aprendices ACTIVOS AL DIA. Reflejan acceso al LMS en los Ultimos 20 dias calendario
y ademas han aprobado el 100% de las evidencias requeridas, estos son:

NATALIA LOPEZ MUNOZ cc 1151962748
PATRICK MICHEL RAMIREZ RUIZ cc 1021666373
KALLEL SMITH RAMOS QUINTERO cc 1015396616
ROGER ALEXANDER RINCON SUAREZ cc 1023881883
JULIAN MAURICIO ROJAS CARDENAS cc 1104938316

e 11 Aprendices ACTIVOS CON PENDIENTES. Reflejan acceso al LMS en los dltimos 20
dias calendario y ademas han aprobado el 80% o mas de las evidencias requeridas, estos

son

ISABEL SOFIA AFRICANO - 1054284973
NURNEZ

ADRIANA BUELVAS cc 1011201326
BUELVAS MELO

DANIELA DIAZ POLO cc 1019118695
CRISTIAN CAMILO LEON cc 1020807426
GONZALEZ

MARIA VALENTINA cc 1034398294
MONROY ORTIZ

KAREN VANESSA MUNOZ cc 1061693675
ASTUDILLO

PAULA ALEJANDRA cc 1005719316
OSORIO NIETO

JORGE LEONARDO PEREZ o 1064992453
DIAZ

ISRAEL ARVEY PERILLA cc 81715196
MARTINEZ

ESTEBAN JOSE TAPIA cc 1142114029
FRAILE

ALAN DAVID TORRES RIOS cc 1027521161
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e 28 Aprendices EN RIESGO. No reflejan acceso al LMS en los Ultimos 20 dias calendario o

mas y ademas han aprobado menos del 80% de las evidencias requeridas, estos son:

MARIA FERNANDA BENAVIDES

El aprendiz solicita Retiro voluntario, se
le ha enviado el paso a paso del

BARRIENTOS cc 1095790820 procedimiento.
Este aprendiz ha cumplido con el 60%
M(SANU EL FELIPE BOMBIELA cc 1024551847 de las evidencias y se ha presentado eon
CONTRERAS el LMS en los Gltimos 20 dias
Este aprendiz ha cumplido con el 60%
CcC de las evidencias y se ha presentado en
HAMINTON CUERO MONTANO 1130655611 el LMS en los ultimos 20 dias.
JAMIE ALEJANDRA DAZA cc
1234189243
MARTINEZ
El aprendiz solicita proceso de retiro
cc 1050720772 voluntario, se le envié el paso a paso del
JUAN FERNANDO DE FEX BERRIO procese.
N Este aprendiz ha cumplido con el 60%
HERNAN ALEXIS ESTUPINAN cC de las evidencias y se ha presentado en
GONZALEZ 1126245830 el LMS en los Ultimos 20 dias.
La aprendiz no ha presentado induccién
CcC y no ha respondido a los correos y
- 1080049473 i i
KELLY MAYELI GALEANO ORDONEZ rensajes enviacos.
LAURA NATHALIA GONZALEZ cc
104
MORENO 049656300
CC 11081183092
DORA LILIA GUTIERREZ CARRILLO
cc
MARIA FERNANDA LARA SUAREZ 1032486332
La aprendiz solicit6 una novedad de
EUTH ORF|8|A LINARES cC 1102548759 aplazamiento a motivos personales.
ARMIENT
AMANDA PAOLA MALAGON El aprendiz solicita proceso de retiro
CcC voluntario, se le envi6 el paso a paso del
L CEVEDO 1030583588 oroceso, P
El aprendiz solicita proceso de retiro
cc 1002033525 voluntario, se le envié el paso a paso del
JULIAN DAVID MARIN ROMERO proceso.
Este aprendiz ha cumplido con el 50%
CC de las evidencias y se ha presentado en
ISABELLA MARTINEZ QUINTANA 1031808460 el LMS en los ultimos 20 dias.
cc
MELISSA MEJIA ROSERO 1044429813
El apr_endiz solicitai\'proceso de retiro
JZOA?)I\A/I-II_EAL ENRIQUE MONZON cc  |1065673980 voluntario, se Iesrr:)\ggseol.paso a paso del
KAROL DANIELA 0SSO ESTUPINAN | ¢ [1075305371
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El aprgndiz solicitai\'proceso de retiro
CcC 1075293351 voluntario, se Ie;rr:)\ggseol.paso a paso del

SERGIO ANDRES PINTO MURILLO
BRAYAN DAVID PIRACON RAMIREZ| ©©  [1012429049
ERIKA DANIELA QUIROZ LOAIZA cc  |1052839039
ANDREA ELIZABETH REGALADO cc

1085927612
MARTINEZ
MARIBEL SANCHEZ BARRAGAN €C 11193521737
NICOL DAYANA SERNA GIRALDO €C  |1023522525

HAIDER NICOLAS SIERRA DELGADO| cC 1000619647

Este aprendiz ha cumplido con el 50%

JEISSON EDGARDO VELANDIA cc 11366642 de Iaslelilli\ﬁgnciﬁsy,slf_ ha przeosgptado en
e en 10s ultimos 1as.
HERNANDEZ
cc

ALEXANDRA VELASQUEZ COBO 1144057181
cc

La aprendiz solicité una novedad de

JULIE PAULINE VIDALES VILLAZON 1093747443 aplazamiento a motivos personales.

Con lo anterior, se resumen con las siguientes cifras:

ACTIVOS AL DIA 5
ACTIVOS CON PENDIENTES 11
EN RIESGO 28

TOTAL 44

CUADRO RESUMEN RAPs PENDIENTES DE APRENDICES EN FORMACION FICHA
2977182

(Pantallazo de cuadro en excel con los raps pendientes)
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APELLIDO DEL APRENDIZ 190 DOC. |# DOCUMENTD (owm(ncmr:wccnou COMPETENCIA TECNICA 250201022 c TECNICA 250201021 CCOMPETENCIA Bilinguismo 240202501 CCOMPETENCIA L

OMPETENCIA
No. ‘ NOMBRE DEL APRENDIZ (4RAPS) (2RAPs - EN EJECUCION) (#RAPS) -

BUELVAS MELO cc 1011201326 APROBADO APROBADO APROBADO APRC

ALAN DAVID TORRES RIOS cc 102752161 APROBADO APROBADO APROBADO

250201022:03 Vesificar tas caracleristicas de 25020102101, Anakzar el storyboard de 22050104603 Evaluar s res

Ver cuadro en excel: AQUi

SINTESIS DEL ESTADO FINAL DE LA FICHA:

Ala fecha 13/12/2024, esta ficha queda en ejecucidn de la Fase 2: Andlisis, en la Actividad de
Proyecto 4 y Guia de Aprendizaje 4.

Se expone que las diferentes evidencias presentadas por los aprendices hasta el 13/12/2024 vy
los diferentes RAPs que componen las competencias de cada una de las Guias de Aprendizaje
trabajadas hasta la fecha seguiin cronograma dispuesto en el LMS, se han evaluado como
aprobados para los aprendices que han cumplido con los requisitos para ello, quienes no han
cumplido se han dejado como pendientes para determinar su situacion académica y/o
administrativa segun lo dispuesto en el Reglamento del Aprendiz, algunos de estos ya en
procesos de gestion de novedades.

3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores.

Durante la reunion se asignaron las actividades del cierre del afilo académico junto con el
equipo ejecutor de instructores:

1. Reuvisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas segun cronograma de
trabajo hasta el 08/12/2024.

2. Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de juicios de evaluacion.

3. Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso formativo en la carpeta
Seguimiento y Evaluacién / Seguimiento a la formacion / Reuniones de EEF _ Actas

4. Descargar en el ultimo dia de formacion el centro de calificaciones y reporte de juicios
evaluativos, como respaldo de la gestion realizada.

5. Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades segun calendario académico.
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6. Se deja constancia en el acta de los procesos por medio de pantallazos y cuadro
resumen del estado de los aprendices.

PANTALLAZO DE LOS FOROS DE DISCUSION EN 0 PARTICIPACIONES Y
CONCLUIDOS

Competencia Bilingiiismo: Foro. GA3-240202501-AA1-EV03 — Giving opinions about

jobs.

P_522309_V_2675736_R_
73_C 9226
> Réplicas
P 522309 V 2675737 R Debate Comenzado por Ultimo mensaje { v Suscribir
73_C_9226
> e GA3-240202501-AA1-EV03: Nuevo cierre foro "Giving JENY PAOLA HER... JENY PAOLA HER... 0 o©
P_522309_V 2675738 R_ opinions about jobs” 9 dic 2024 9 dic 2024
73_C 9226
> ¥ GA3-240202501-AA1-EV03: Foro cierre "Giving JENY PAOLA HER... JENY PAOLA HER... 4 o©
P_228118 V 2721463 R_ opinions about jobs” 21 oct 2024 9 dic 2024
73_C 9226
B Mas .. JORGE LEONARD... JENY PAOLA HER...
v Cursos ¥ ERCHIEEEmEL 18 nov 2024 19 nov 2024 ! ©
V (oculto/s)
- JORGE LEONARD... JENY PAOLA HER...
:5" R ww Environmental policy 17 now 2024 12 nov 2094 1 [ @]
R_73_C 9226 -
. GA3-240202501-AA1-EV03 Foro: "Giving opinions . .
> Participantes N oD JENY PAOLA HER... JENY PAOLA HER... —
g about jobs’ . 2004 2 204 41 (D)
BB calificaciones cciiPez etz
EJ ANUNCIOS
> INDUCCION
> INFORMACION ~ Audio. GA3-240202501-AAT-EV02 | Ira. = Cuestionario 501-AA2-EVOT =
GENERAL
> CRONOGRAMA
> ACTIVIDADES

ﬂ L Buscar

Foro. GA3-240202501-AA2-EV03 -

Sharing life experiences

~ E & ) EsP

>
P_522309_V_2675736_R_
73.C 9226
> Réplicas
P_522309.V_2675737 R Debate Comenzado por Ultimo mensaje 4 v Suscribir
73_C 9226
> GA3-240202501-AA2-EV03: Nuevo ci fi
P 522309 V 2675738 R_ 7 Shj;f I ;,) = s : uevo cierre foro JBESI‘Z ZPQ;LA HER... éE:J“\/’ ZPﬁiLA HER... 0 o©
73.C.0226 aring life experiences 9 dic 202:
>
P_228118_V_ 2721463 R_ GA3-240202501-AA2-EV03: Cierre Foro "Sharing life JENY PAOLA HER... @ JENY PAOLA HER... 10 o©
73_C_9226 experiences” 4 nov 2024 9 dic 2024
B Mas .
SETES St I N DANIELA DIAZ P... JENY PAOLA HER... 1
w haring life experiences 13 nov 2024 14 nov 2024 «©
W (oculto/s)
v
JORGE LEONARD... JENY PAOLA HER...
P_513601.V_2977182_ W Report 10 nov 2024 11 nov 2024 ! ©
R_73_C 9226
> Participantes GA3-240202501-AA2-EV03 Foro: "Sharing life JENY PAOLA HER JENY PAOLA HER.
BB Calificaciones v experiences 31 oct 2024 4 nov 2024 23 «©
©) ANUNCIOS
> INDUCCION
> INFORMACION
GENERAL = Audio. GA3-240202501-AA2-EVD2 | Ira.. Animatic =
> CRONOGRAMA

~ E & ) EsP
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PANTALLAZO ANUNCIO DE CIERRE DE LA VIGENCIA 202X

PANTALLAZO CARPETA REUNIONES DE EEF_ ACTAS

GOR-F-084 V01
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PANTALLAZO REPORTE DE INGRESOS (PARTICIPANTES) AL ULTIMO DIA DE
FORMACION

5. Consideraciones especiales

Durante la formacidn se han realizado numerosos llamados a los aprendices sobre su desemperio,
mediante correos, anuncios y planes de mejoramiento el EFF ha intentado reavivar a los
aprendices de la ficha.

El dltimo plan de accién disefiado para apoyar a los aprendices mas rezagados fue realizado el
14/11/2024, ofreciendo la oportunidad de ponerse al dia en tres semanas con la guia de los
instructores del EFF. Los aprendices contaban con la oportunidad de presentar las actividades
atrasadas de la presente fase a través de Zajuna, incluyendo la ejecuciéon de los cuestionarios y
foros. Todo esto para finalizar el 08/11/2024.

ﬁ Carolina Gomez Morales (D) 4 Responder %, Responderatodos > Reenviar i ©
Para: akirabonilla.133@gmail.com:; Alejasaa3319@gmail.com <alejasaa3919@gmail.com>; alejndromontoya021@gmail.com: alexagbv@gmail.com; y 149 mds Mié 27/11/2024 10:47

o Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: 5ab 25/11/2034 10:47

Estimados aprendices,
Espero que se encuentren bien.

Estamos llegando alfinal de este afio académico, y quiero felicitarlos por todo el esfuerzo, dedicacion y creatividad que han demostrado hasta ahora. La fecha final de
clases es el 13 de diciembre de 2024, lo que significa que nos encontramos en la recta final para cerrar con éxito esta etapa de su formacién.

Quiero destacar y felicitar especialmente a quienes han estado al dia con sus actividades y han demostrado compromiso con su crecimiento personal y profesional. Es un
orgullo ver como avanzan paso a paso hacia convertirse en grandes animadores.

Para aquellos que aun tienen pendientes, les recuerdo que tienen la oportunidad de ponerse al dia hasta el 8 de diciembre. Aln estan a tiempo de trabajar en sus
actividades y cerrar el afio de la mejor manera. Aprovechen los recursos disponibles y el apoyo de los instructores para lograrlo.

Recuerden que esta etapa es una oportunidad Unica para desarrollar sus habilidades y conocimientos. Cada tarea, proyecto y entrega los acerca mas a sus metas. Con
esfuerzo y perseverancia, estoy segura de que lograran grandes cosas en este emocionante campo de la animacion.

iSigamos adelante con energia y determinacion! Estoy aqui para apoyarlos en este proceso, asi gue no duden en contactarme si necesitan ayuda o tienen alguna inquietud.
iVamos por un cierre de ano académico espectacular!

Saludos cordiales,
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CONCLUSIONES

Se cierra la vigencia 2024 con 5 aprendices aprobados y 5 aprendices en proceso de

desercion.

Aprendices en Estado en Formacion: 44
Aprendices en Estado Cancelado: 0
Aprendices en Estado Retiro Voluntario: 0 en Sofia plus — 4 reportados al instructor vocero.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDA
D
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA

Revisar,
calificar vy
retroalime
ntar las
actividades
recibidas
segun
cronogram
a de
trabajo.

13/12/2024

Instructores EEF

Cwohr\o\ g‘;"'wl ”0 vl

Evaluar
resultados
de
aprendizaj
e y
descargar
el reporte
de juicios
de
evaluacion
el dltimo
dia de
formacion.

13/12/2024

INSTRUCTOR VOCERO

Cwof|r\q Q“,""ﬂ' ”“ e

Generar y
almacenar
las actas de
seguimient

13/12/2024

INSTRUCTOR VOCERO

Cwohr\o\ g","\“‘ ”n veles
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o al
proceso

formativo
en la
carpeta

Seguimient
o Y
Evaluacion
/
Seguimient
o a la
formacion
/
Reuniones
de EEF
Actas

Descargar
en el
ultimo dia
de
formacion
el centro
de
calificacion
es como
respaldo
de la
gestion
realizada.

13/12/2024

INSTRUCTOR VOCERO

Cwo lina Q""‘“‘“ mn\kﬁ

Publicar
anuncio de
cierre e
inicio de
actividades
segun
calendario
académico

13/12/2024

INSTRUCTOR VOCERO

Cwohr\o\ g","'wl ”0 vl

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

Carolina Gomez
Morales

Instructor técnico

Cwoh"\a\ Q‘;”‘ﬂ‘ ”n e

Alejandro Tangarife
Mican

Instructor Matematica

Jeny Hernandez

Instructora Bilingliismo

Mélida del P Zarate G

Instructor TIC

Mélida del P Zarate G

Instructor Ciencias
Naturales

Mélida del P. Zarate G.

Instructor investigacion

Adriana Guzman

Instructor
Comunicacion.
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