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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Cierre académico de la vigencia 2024 

 
CIUDAD Y FECHA: 
Miércoles, 11 de diciembre del 2024 

HORA INICIO: 
9:00 am 

HORA FIN: 
9:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Reunion CIERRE DE VIGENCIA 2024-
20241211_090227-Grabación de la 
reunión.mp4 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Regional Tolima, Centro de industria y construcción.  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación de quorum. 
2. Verificación y análisis del estado de aprendices en la ficha. 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 

✔ Evidencias calificadas 

✔ Juicios evaluativos hasta la fecha  

✔ Manejo de plataforma 

✔ Descarga del centro de calificaciones  

✔ Fase Actual del programa de Formación: Fase 02 Análisis.  
4. Consideraciones especiales 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Cierre actividades correspondientes al año académico 2024 en la ficha: 2977182, Programa 
Tecnología en Animación Digital 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum.  
 

Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan:  
 

● Instructor Vocero: Carolina Gómez Morales 
● Instructor Bilingüismo: Jeny Hernandez 
● Instructores Transversales/Claves Tic: Melida del Pilar  
● Instructores Transversales/Claves Comunicación: Adriana Guzman 
● Instructores Transversales/Claves Ciencias naturales: Melida del Pilar  
● Instructores Transversales/Claves Matemáticas: Alejandro Tangarife 
● Instructores Transversales/Claves Investigación: Melida del Pilar 

 
 
 

 
 

2. Verificación y análisis del estado de aprendices en la ficha. 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cagomezm_sena_edu_co1/EYpKU6u1vM9JjoFHN0FlMKwBvlVJbqCEUMmzl_gIxc5_UA?e=tEm3rJ&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cagomezm_sena_edu_co1/EYpKU6u1vM9JjoFHN0FlMKwBvlVJbqCEUMmzl_gIxc5_UA?e=tEm3rJ&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cagomezm_sena_edu_co1/EYpKU6u1vM9JjoFHN0FlMKwBvlVJbqCEUMmzl_gIxc5_UA?e=tEm3rJ&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
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En la ficha verificada y según la información que se extrae de SOFIA Plus, se identifica que de los 
45 aprendices matriculados solo 44 se encuentran en estado “EN FORMACIÓN”. De estos, una 
vez realizadas las verificaciones en el centro de calificaciones del LMS y en el Reporte de Juicios 
Evaluativos con corte al 13/12/2024, se determina lo siguiente:  

 
● 5 Aprendices ACTIVOS AL DÍA. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días calendario 

y además han aprobado el 100% de las evidencias requeridas, estos son: 
 

Nombre Completo Tipo Doc. # Documento Observaciones 

NATALIA LOPEZ MUÑOZ  CC 
 

1151962748  

PATRICK MICHEL RAMIREZ RUIZ  CC 
 

1021666373  

KALLEL SMITH RAMOS QUINTERO  CC 
 

1015396616  

ROGER ALEXANDER RINCON SUAREZ  CC 
 

1023881883  

JULIAN MAURICIO ROJAS CARDENAS 
CC 

 
1104938316  

 
 

● 11 Aprendices ACTIVOS CON PENDIENTES. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 
días calendario y además han aprobado el 80% o más de las evidencias requeridas, estos 
son: 

 
Nombre Completo Tipo Doc. # Documento Observaciones 

ISABEL SOFIA AFRICANO 
NUÑEZ  

CC 
1054284973  

ADRIANA BUELVAS 
BUELVAS MELO  

CC 
 

1011201326  

DANIELA DIAZ POLO  CC 
 

1019118695  

CRISTIAN CAMILO LEON 
GONZALEZ  

CC 
 

1020807426  

MARIA VALENTINA 
MONROY ORTIZ  

CC 
 

1034398294  

KAREN VANESSA MUÑOZ 
ASTUDILLO  

CC 
 

1061693675  

PAULA ALEJANDRA 
OSORIO NIETO  

CC 
 

1005719316  

JORGE LEONARDO PEREZ 
DIAZ  

CC 
1064992453  

ISRAEL ARVEY PERILLA 
MARTINEZ  

CC 
 

81715196  

ESTEBAN JOSE TAPIA 
FRAILE  

CC 
 

1142114029  

ALAN DAVID TORRES RIOS 
CC 

 
1027521161  
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● 28 Aprendices EN RIESGO. No reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días calendario o 
más y además han aprobado menos del 80% de las evidencias requeridas, estos son: 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# 

Documento 
Observaciones 

MARIA FERNANDA BENAVIDES 
BARRIENTOS  

CC 1095790820 

El aprendiz solicita Retiro voluntario, se 
le ha enviado el paso a paso del 

procedimiento. 
 

MANUEL FELIPE BOMBIELA 
CONTRERAS 

CC 
 1024551847 

Este aprendiz ha cumplido con el 60% 
de las evidencias y se ha presentado en 

el LMS en los últimos 20 días 

HAMINTON CUERO MONTAÑO  

CC 
 1130655611 

Este aprendiz ha cumplido con el 60% 
de las evidencias y se ha presentado en 

el LMS en los últimos 20 días. 
 

JAMIE ALEJANDRA DAZA 
MARTINEZ  

CC 
 1234189243 

 

JUAN FERNANDO DE FEX BERRIO  
CC 1050720772 

El aprendiz solicita proceso de retiro 
voluntario, se le envió el paso a paso del 

proceso. 
 

HERNAN ALEXIS ESTUPIÑAN 
GONZALEZ  

CC 
 1126245830 

Este aprendiz ha cumplido con el 60% 
de las evidencias y se ha presentado en 

el LMS en los últimos 20 días. 
 

KELLY MAYELI GALEANO ORDOÑEZ  

CC 
 1080049473 

La aprendiz no ha presentado inducción 
y no ha respondido a los correos y 

mensajes enviados. 
 

LAURA NATHALIA GONZALEZ 
MORENO  

CC 
 1049656300 

 

DORA LILIA GUTIERREZ CARRILLO  
CC 1081183092 

 

MARIA FERNANDA LARA SUAREZ  
CC 

 1032486332 
 

RUTH ORFIDIA LINARES 
SARMIENTO  

CC 
 1102548759 

La aprendiz solicitó una novedad de 
aplazamiento a motivos personales. 

 

AMANDA PAOLA MALAGON 
ACEVEDO  

CC 
 1030583588 

El aprendiz solicita proceso de retiro 
voluntario, se le envió el paso a paso del 

proceso.  

JULIAN DAVID MARIN ROMERO  
CC 1002033525 

El aprendiz solicita proceso de retiro 
voluntario, se le envió el paso a paso del 

proceso. 
 

ISABELLA MARTINEZ QUINTANA  

CC 
 1031808460 

Este aprendiz ha cumplido con el 50% 
de las evidencias y se ha presentado en 

el LMS en los últimos 20 días. 
 

MELISSA MEJIA ROSERO  
CC 

 1044429813 
 

JOSMEL ENRIQUE MONZON 
ZAPATA  

CC 1065673980 

El aprendiz solicita proceso de retiro 
voluntario, se le envió el paso a paso del 

proceso. 
 

KAROL DANIELA OSSO ESTUPIÑAN  
CC 

 1075305371 
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SERGIO ANDRES PINTO MURILLO  

CC 
 1075293351 

El aprendiz solicita proceso de retiro 
voluntario, se le envió el paso a paso del 

proceso. 
 

BRAYAN DAVID PIRACON RAMIREZ  
CC 

 1012429049 
 

ERIKA DANIELA QUIROZ LOAIZA  CC 1052839039  

ANDREA ELIZABETH REGALADO 
MARTINEZ  

CC 
 1085927612 

 

MARIBEL SANCHEZ BARRAGAN  
CC 

 1193521737  

NICOL DAYANA SERNA GIRALDO  
CC 

 1023522525 
 

HAIDER NICOLAS SIERRA DELGADO  CC 1000619647  

JEISSON EDGARDO VELANDIA 
HERNANDEZ  

CC 
 11366642 

Este aprendiz ha cumplido con el 50% 
de las evidencias y se ha presentado en 

el LMS en los últimos 20 días. 
 

ALEXANDRA VELASQUEZ COBO  
CC 

 1144057181  

JULIE PAULINE VIDALES VILLAZON 
CC 

 1093747443 
La aprendiz solicitó una novedad de 
aplazamiento a motivos personales. 

 

 
Con lo anterior, se resumen con las siguientes cifras: 
 

Estado # Aprendices 

ACTIVOS AL DÍA 5 

ACTIVOS CON PENDIENTES 11 

EN RIESGO 28 

TOTAL 44 

 
 
 
 

CUADRO RESUMEN RAPs PENDIENTES DE APRENDICES EN FORMACIÓN FICHA 
2977182 

 

(Pantallazo de cuadro en excel con los raps pendientes) 
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Ver cuadro en excel:  AQUÍ 
 
 
SÍNTESIS DEL ESTADO FINAL DE LA FICHA: 
 

A la fecha 13/12/2024, esta ficha queda en ejecución de la Fase 2: Análisis, en la Actividad de 
Proyecto 4 y Guía de Aprendizaje 4. 
 
Se expone que las diferentes evidencias presentadas por los aprendices hasta el 13/12/2024  y 
los diferentes RAPs que componen las competencias de cada una de las Guías de Aprendizaje 
trabajadas hasta la fecha según cronograma dispuesto en el LMS, se han evaluado como 
aprobados para los aprendices que han cumplido con los requisitos para ello, quienes no han 
cumplido se han dejado como pendientes para determinar su situación académica y/o 
administrativa según lo dispuesto en el Reglamento del Aprendiz, algunos de estos ya en 
procesos de gestión de novedades. 
 

 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 

 
Durante la reunión se asignaron las actividades del cierre del año académico junto con el 
equipo ejecutor de instructores:  
 

1. Revisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas según cronograma de 
trabajo hasta el 08/12/2024.  

2. Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de juicios de evaluación. 
3. Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso formativo en la carpeta 

Seguimiento y Evaluación / Seguimiento a la formación / Reuniones de EEF _ Actas 
4. Descargar en el último día de formación el centro de calificaciones y reporte de juicios 

evaluativos, como respaldo de la gestión realizada. 
5. Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades según calendario académico.  

https://sena4.sharepoint.com/:x:/s/InstructoresTituladaVirtualCEICO2024/EcekXWPwD2dFkZTaYyYA6P4B_QiYGaGzDNjQ_qJc_AOO0Q?e=TYHbCN
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6. Se deja constancia en el acta de los procesos por medio de pantallazos y cuadro 
resumen del estado de los aprendices.  

 
 
PANTALLAZO DE LOS FOROS DE DISCUSIÓN EN 0 PARTICIPACIONES Y 
CONCLUIDOS 
 

 

Competencia Bilingüismo: Foro. GA3-240202501-AA1-EV03 – Giving opinions about 

jobs.  

 
 

Foro. GA3-240202501-AA2-EV03 – Sharing life experiences  
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PANTALLAZO ANUNCIO DE CIERRE DE LA VIGENCIA 202X 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PANTALLAZO CARPETA REUNIONES DE EEF_ ACTAS 
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PANTALLAZO REPORTE DE INGRESOS (PARTICIPANTES) AL ÚLTIMO DÍA DE 
FORMACIÓN 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Consideraciones especiales 
 
Durante la formación se han realizado numerosos llamados a los aprendices sobre su desempeño, 
mediante correos, anuncios y planes de mejoramiento el EFF ha intentado reavivar a los 
aprendices de la ficha. 
 
El último plan de acción diseñado para apoyar a los aprendices más rezagados fue realizado el 
14/11/2024, ofreciendo la oportunidad de ponerse al día en tres semanas con la guía de los 
instructores del EFF. Los aprendices contaban con la oportunidad de presentar las actividades 
atrasadas de la presente fase a través de Zajuna, incluyendo la ejecución de los cuestionarios y 
foros. Todo esto para finalizar el 08/11/2024.  
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CONCLUSIONES 
Se cierra la vigencia 2024 con 5 aprendices aprobados y 5 aprendices en proceso de 
deserción.  
 
Aprendices en Estado en Formación: 44 
Aprendices en Estado Cancelado: 0 
Aprendices en Estado Retiro Voluntario: 0 en Sofia plus – 4 reportados al instructor vocero.  
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDA
D 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Revisar, 
calificar y 
retroalime
ntar las 
actividades 
recibidas 
según 
cronogram
a de 
trabajo.  
 

13/12/2024  
Instructores EEF 

 
 

 

Evaluar 
resultados 
de 
aprendizaj
e y 
descargar 
el reporte 
de juicios 
de 
evaluación 
el último 
día de 
formación. 

13/12/2024  
INSTRUCTOR VOCERO  

Generar y 
almacenar 
las actas de 
seguimient

13/12/2024 INSTRUCTOR VOCERO 
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o al 
proceso 
formativo 
en la 
carpeta 
Seguimient
o y 
Evaluación 
/ 
Seguimient
o a la 
formación 
/ 
Reuniones 
de EEF _ 
Actas 
 

Descargar 
en el 
último día 
de 
formación 
el centro 
de 
calificacion
es como 
respaldo 
de la 
gestión 
realizada. 
 

13/12/2024 INSTRUCTOR VOCERO 
 

Publicar 
anuncio de 
cierre e 
inicio de 
actividades 
según 
calendario 
académico
. 

13/12/2024 INSTRUCTOR VOCERO 
 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA  FIRMA 

Carolina Gómez 
Morales 

Instructor técnico  
 

Alejandro Tangarife 
Mican 

Instructor Matemática  

 
Jeny Hernández Instructora Bilingüismo   

 
Mélida del P Zárate G Instructor TIC   

 
Mélida del P Zárate G Instructor Ciencias 

Naturales  
 

 

Mélida del P. Zárate G. Instructor investigación   
 

Adriana Guzmán Instructor 
Comunicación. 

  

 

 

 

         


